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Si no maneja consecutivo
- . . . DD | MM AA
coloque N.A. .
ACTA No. N/A COMITE/REUNION: Reunion Operativa. 6 2 2026
LUGAR: hitps:calendar. app. qoogle/[DRRMZGKEQSIYQX HORA DE INICIO: 7:00a.m. HORA FIN:  8:00a.m.
ASISTENTES

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA
Diego Andres Castro Cuervo Gestor IED Deportes - IDRD
Anexo listado de divulgacion Formadores IED Deportes - IDRD

ORDEN DEL DIA

1. Saludo. 4. Inscripciones a Juegos Intercolegiados.

2. Planeacion de sesiones y organizacion de grupos. |5. Novedades relacionadas con la ARL.

3. Revisién de novedades en el SIM. 6. Seguimiento a semaforizacion de asistencias.

TEMAS TRATADOS

1. Saludo: Siendo las 7:00am del dia 06 de abril del afio 2026, se dio inicio a la reunién operativa entre los

formadores asignados por gestor IED Diego Andrés Castro, quien retoma actividades posterior a la suspension del

contrato. Informa que el colegio Compartir iniciaré actividades durante la semana en curso.

2. Planeacion de sesiones y organizacion de grupos.: El gestor IED Diego Andrés Castro solicita a los formadores

del IED Compartir contar con las planeaciones necesarias, los grupos creados y las sesiones debidamente

estructuradas, con el fin de garantizar una adecuada recepcion de los estudiantes.

3. Revisién de novedades en el SIM: Posteriormente, indaga sobre posibles dificultades con el Sistema de Informacién

Misional (SIM), con el propésito de gestionar apoyo ante el &rea de sistemas y dar solucion oportuna a los inconveni-

entes reportados.

4. Inscripciones a Juegos Intercolegiados: En relacién con las inscripciones a los Juegos Intercolegiados, se recomi-

enda realizar seguimiento constante, teniendo en cuenta que tanto el gestor como los formadores participaran en este

proceso. Se enfatiza la importancia de llevar control de los estudiantes que seran inscritos.

5. Novedades relacionadas con la ARL: Seguidamente, el gestor IED consulta sobre novedades relacionadas con la

ARL (Aseguradora de Riesgos Laborales), con el fin de realizar los reportes correspondientes y garantizar que todos

los formadores cuenten con la cobertura necesaria.

6. Seguimiento a semaforizacion de asistencias: Finalmente, se resalta la importancia de mantener una adecuada
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semaforizacion en el sistema. Se establece que diariamente se verificara el cargue de asistencias por parte de los for-
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madores, con el objetivo de que al finalizar el mes la semaforizacion se encuentre en estado verde. En caso de presen-

tarse fallas en el SIM, se debera dejar el respectivo reporte por escrito, garantizando la trazabilidad de la novedad. Se

da por terminada la reunion siendo las 8:00 a.m., se da por finalizada la reunion, con los respectivos agradecimientos

por la participacion de los asistentes.

GESTION DOCUMENTAL - v\z\




COMPROMISOS

TEMA RESPONSABLE FECHA LIMITE
PARA SU REALIZACION

EVALUACION Y CIERRE DE LA REUNION

¢ Se logroé el objetivo? | SI NO |:|

Observaciones

La presente acta consigna las memorias realizadas en la reunion virtual mediante la aplicacion Microsoft Meet (o la que aplique) y
la obligatoriedad de firmas digitales autorizadas, segun lo dispuesto por la Ley 527 de 1999 “Por medio de la cual se define y
reglamenta el acceso y uso de los mensajes de datos(...) de las firmas digitales, (...) y se dictan otras disposiciones. Se adjuntan
los correos de aprobacion (origen nativo) y el listado de asistencia de las personas participantes”.

La presente acta es firmada y aprobada por (Rector, Docente enlace, o representnte del la IED):

Nombre, firma y cargo:

Siendo las 8:00 am se da por terminado el comité/reunién, en constancia firman:

GADO / JEFE DEPENDENCIA /
PRESIDENTE / DZLUEIEN CONVOCA SECRETARIO (S) Si en lareunién no se maneja esta delegacién coloque N.A.

FIRMA ﬂ' FIRMA N.A N.A

NOMBRE Diego Andres Castro Cuervo |NOMBRE N.A N.A

CARGO Gestor IED CARGO N.A N.A
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NOMBRE COMPLETO DE QUIEN ELABORA EL ACTA: MARTHA LICETH GARCIA GARCIA
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de Recreasidn y Deporte

LISTADO DE ASISTENCIA

EVENTO: . RESPONSABLE DEL EVENTO
REUNION OPERATIVA Diego Andres Castro Cuervo
FECHA 6 4 2026 HORA INICIAL HORA FINAL 8:00 LUGAR
7:00a. m. a.m https://calendar.app.google/[DRRMzqikEo9tYOX8
DILIGENCIAR POR ASISTENTES EXTERNOS AL IDRD
No. NOMBRES Y APELLIDOS NUMERO D& DEPENDENCIA ‘ FIRMA ENTIDAD CORREO ELECTRONICO TELEFONO

IDENTIFICACION

. e

DIEGO ANDRES CASTRO CUERVO 1018410768 GESTOR IED Deportes - IDRD N.A N.A N.A
, SRR
FERNANDO ALFONSO NAVEROS SANCHEZ 80182029 FORMADOR Deportes - IDRD N.A N.A N.A
MARTHA LICETH GARCIA GARCIA 1024513375 FORMADOR Deportes - IDRD Al ! N.A N.A N.A
4 Vampy
e z—
CAMILO ANDRES MARTINEZ 1073505241 FORMADOR Deportes - IDRD N.A N.A N.A
° Claia e R
CLAUDIA YANETH RAMOS 20352855 FORMADOR Deportes - IDRD L oy J» N.A N.A N.A
6 <
JOHANNA MUNAR LUJAN 52213989 FORMADOR Deportes - IDRD N.A N.A N.A
7 ~
NICOLAS MUNOZ PEREZ 1018508272 FORMADOR Deportes - IDRD N.A N.A N.A
8
FABIO NELSON NARANJO POVEDA 1069434188 FORMADOR Deportes - IDRD N.A N.A N.A
9
HENRY LEONARDO MONTENEGRO 79613129 FORMADOR Deportes - IDRD N.A N.A N.A
10 Cika bomer, Tacher
ERIKA PAOLA GOMEZ PACHON 1032492729 FORMADOR Deportes - IDRD N.A N.A N.A
11 //_75_”{/;
LUZ NANCY GAONA TORRES 52524990 FORMADOR Deportes - IDRD N.A N.A N.A
12 7 I =
- (e
JORGE LUIS PEREZ IBANEZ 1032414775 FORMADOR Deportes - IDRD d { =< N.A N.A N.A
13
ANDRES CAMILO MOSQUERA SANCHEZ 1032487171 FORMADOR Deportes - IDRD N.A N.A N.A
14
RAUL RODRIGUEZ RODRIGUEZ 1022937788
15

16 e

17 |

18

Con la suscripcién del presente formulario, autorizo al IDRD asi como a cualquier dependencia y/o area del instituto, a realizar el tratamiento sobre mis datos personales con sujecion a lo establecido en sus Politicas de Proteccién de Datos Personales, atendiendo a las finalidades en ellas sefialadas. La Politicas pueden ser
consultadas en la pagina web del IDRD: https://mww.idrd.gov.co/transparencia-acceso-informacion-publica/normativa/politicas-lineamientos-manuales
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Stella M... Raul Rodriguez
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Si no maneja consecutivo coloque N.A. ; DD MM AA
COMITE/REUNION: Reunién operativa
ACTA No. 16 4 2026
LUGAR: Google Meet HORA DE INICIO: 7:00am HORA FIN: 9:00am
ASISTENTES
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA
Diego Andres Castro Cuervo Gestor IED Deportes - IDRD
Anexo listado de divulgacion Formadores IED Deportes - IDRD

ORDEN DEL DIA

1. Saludo 4. Revision de estudiantes
2. SIM e intercolegiados 5. Varios
3. Novedades I.E.D Estrella del sur 6.

TEMAS TRATADOS

1. Saludo: Siedo las 7:00am del dia 16 de abril del 2026, se da inicio a la reunion operativa con los formadores de las IED Estrella del sur, Brisas del Diamante, y

y con la IED Compartir, posteriormente se mencionan los temas a tratar el dia de hoy.

2. Durante la reunion, el gestor Diego Castro solicita a las instituciones educativas distritales IED Estrella del Sur y IED Brisas del Diamante llevar a cabo una

revision detallada y los ajustes necesarios en la organizacion de los grupos registrados en el sistema SIM. Esta solicitud se centra particularmente en los cuatro

grupos existentes, los cuales deben ser verificados, actualizados y estructurados de manera adecuada.

Lo anterior obedece a la cercania del proceso de valoraciones formativas, por lo que resulta fundamental garantizar que la informacién consignada en el

sistema sea precisa, coherente y esté debidamente organizada Asimismo, se enfatiza en la importancia de que cada grupo cuente con la correcta asignacion de

estudiantes y demas datos requeridos, con el fin de asegurar un desarrollo ordenado, eficiente y sin contratiempos durante dicho proceso evaluativo.

Asimismo. Resalta la importancia de la inscripcion de estudiantes a intercolegiados, indicando que esta actividad corresponde a una obligacién contractual.

3. Los profesores de la IED Estrellas del Sur manifiestan su preocupacion debido a que el colegio aun no ha emitido una respuesta sobre la autorizacion para

la inscripcion de estudiantes a intercolegiados. Adicionalmente, se reporta una baja asistencia de estudiantes, evidenciando que actualmente no estan llegando

grupos los dias miércoles y viernes en la jornada de la mafiana.

Esta situacion ya fue informada al territorial de la UNAD, junto con la organizacion de grupos previamente elaborada por cada formador y compartida

oportunamente, sin embargo, al momento de la llegada de los estudiantes, ningun grupo coincidia con lo solicitado inicialmente por los formadores.
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4. Se realiza la revision del drive correspondiente a los estudiantes de la I.E.D Estrellas del Sur, teniendo en cuenta que se llevara a cabo una reunién

con la rectora el dia de mafiana viernes 17 de marzo del 2026 en las instalaciones del colegio. Se enfatiza la necesidad de contar con el registro completo de

TEMAS TRATADOS

todos los estudiantes inscritos.

Adicionalmente el gestor IED solicita a todas las instituciones que en el drive deben estar cargados todos los consentimientos informados de los estudiantes

que estén participando en los diferentes centros de interés.

5. El gestor también informa que el dia de mafiana en la reunion que se tiene prevista con la rectora del Colegio de la |.E.D Estrellas del sur, se realizara la

presentacion del nuevo territorial del la UNAD, En este espacio también se presentara el drive actualizado con los estudiantes inscritos que los formadores han

consolidado hasta el momento.
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COMPROMISOS

FECHA LIMITE PARA

TEMA RESPONSABLE SU REALIZACION
Realizar el ajuste de los grupos en el SIM. Formadores IED 17/04/2026
Consolidar y verificar el listado de estudiantes inscritos en el drive Formadores IED 17/04/2026

EVALUACION Y CIERRE DE LA REUNION

¢Se logro el objetivo?

st [ x] NO [ ]
Observaciones

La presente acta consigna las memorias realizadas en la reunion virtual mediante la aplicacion Microsoft Meet (o la que aplique)y la obligatoriedad de firmas digitales
autorizadas, segun lo dispuesto por la Ley 527 de 1999 “Por medio de la cual se define y reglamenta el acceso y uso de los mensajes de datos (...) de las firmas digitales,
(...)y se dictan otras disposiciones. Se adjuntan los correos de aprobacién (origen nativo) y el listado de asistencia de las personas participantes”.La presente acta es
firmada y aprobada por (Rector, Docente enlace, o representante del la IED): Nombre,

firma y cargo:
Siendo las ___9:00am se da por terminado el comité reunién, en constancia firman:
AEARETE Y EE 3k g IR LR T G elE SECRETARIO (S) Si en la reunion no se maneja esta delegacion coloque N.A.
CONVOCA
FIRMA ﬂ— FIRMA N.A N.A
NOMBRE Diego Andres Castro Cuervo NOMBRE N.A N.A
CARGO Gestor ED CARGO N.A N.A
NOMBRE COMPLETO DE QUIEN ELABORA EL ACTA: ERIKA PAOLA GOMEZ PACHON

GESTION DOCUMENTAL - V.2
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LISTADO DE ASISTENCIA

EVENTO: RESPONSABLE DEL EVENTO
REUNION OPERATIVA Diego Andres Castro Cuervo
FECHA 16 4 2026 HORA INICIAL HORA FINAL 9:00 LUGAR
7:00 a. m. a.m google meet
DILIGENCIAR POR ASISTENTES EXTERNOS AL IDRD
No. NOMBRES Y APELLIDOS O DEPENDENCIA ‘ FIRMA ENTIDAD CORREO ELECTRONICO TELEFONO
1 e
DIEGO ANDRES CASTRO CUERVO 1018410768 GESTOR IED Deportes - IDRD N.A N.A N.A
) ) Fevends Noveros
FERNANDO ALFONSO NAVEROS SANCHEZ 80182029 FORMADOR Deportes - IDRD N.A N.A N.A
3 %' e irr o
MARTHA LICETH GARCIA GARCIA 1024513375 FORMADOR Deportes - IDRD il s N.A N.A N.A
4 A
CAMILO ANDRES MARTINEZ 1073505241 FORMADOR Deportes - IDRD L/!/b “,;0;/ N.A N.A N.A
s Claio Yt R 3
CLAUDIA YANETH RAMOS 20352855 FORMADOR Deportes - IDRD { laueia “faneth Kamoo J. N.A N.A N.A
6 .
JOHANNA MUNAR LUJAN 52213989 FORMADOR Deportes - IDRD N.A N.A N.A
7 ~
NICOLAS MUNOZ PEREZ 1018508272 FORMADOR Deportes - IDRD N.A N.A N.A
8
FABIO NELSON NARANJO POVEDA 1069434188 FORMADOR Deportes - IDRD N.A N.A N.A
9
HENRY LEONARDO MONTENEGRO 79613129 FORMADOR Deportes - IDRD N.A N.A N.A
10 £Lika boma Tachod
ERIKA PAOLA GOMEZ PACHON 1032492729 FORMADOR Deportes - IDRD N.A N.A N.A
1 A LP_;i,
L
LUZ NANCY GAONA TORRES 52524990 FORMADOR Deportes - IDRD N.A N.A N.A
12 ~ iy
JORGE LUIS PEREZ IBANEZ 1032414775 FORMADOR Deportes - IDRD d K =< N.A N.A N.A
13 s
ANDRES CAMILO MOSQUERA SANCHEZ 1032487171 FORMADOR Deportes - IDRD ’ N.A N.A N.A
14
RAUL RODRIGUEZ RODRIGUEZ 1022937788 FORMADOR Deportes - IDRD N.A N.A N.A
15
16 \\
17 I ———
18
—

Con la suscripcién del presente formulario, autorizo al IDRD asi como a cualquier dependencia y/o area del instituto, a realizar el tratamiento sobre mis datos personales con sujecion a lo establecido en sus Politicas de Proteccién de Datos Personales, atendiendo a las finalidades en ellas sefialadas. La Politicas pueden ser
consultadas en la pagina web del IDRD: https://www.idrd.gov.co/transparencia-acceso-informacion-publica/normativa/politicas-lineamientos-manuales
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Sino maneja conseculivo cooque NA- | COMITE/REUNION:REUNION OPERATIVA ZONA 3. DD MM AA
ACTA No. N/A 20 04 2026
LUGAR: GOOGLE MEET HORA DE INICIO: 7:00:00 A.M. HORAFIN:  8:00A.M.
ASISTENTES
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA

DIEGO ANDRES CASTRO CUERVO

GESTOR IED DEPORTES- JEC

ORDEN DEL DIA

1 SALUDO

4. USO DE PRENDAS INSTITUCIONALES

2. INSCRIPCIONES DE INTERCOLEGIADOS

5. RECOMENDACIONES

3. REGISTROS DE ASISTENCIA

—

TEMAS TRATADOS

1: Siendo las 7:00 a. m., el gestor Diego Castro da inicio a la reunion, saludando a los formadores de las tres instituciones

gue tiene a su cargo, para dar a conocer los temas que se trataran el dia de hoy.

2: El gestor Diego da a conocer la cantidad de estudiantes que se encuentran inscritos hasta el momento: 200 estudiantes

del Colegio Compartir Recuerdo y 52 estudiantes del Colegio Brisas del Diamante.

Con base en lo anterior, se brindan explicaciones sobre las dificultades que se han presentado en el proceso de cargue de los

estudiantes faltantes. Por tal motivo, se tiene previsto realizar su registro el dia de hoy de manera presencial en las

instituciones, en articulacién con los formadores, con el fin de garantizar que la informacién quede completa y actualizada.

3: Se recomienda a los formadores realizar el cargue de las asistencias dentro del tiempo establecido, ya que el

incumplimiento de este proceso puede generar una mala semaforizacion en el seguimiento de esta obligacion.

Es importante tener en cuenta que cada asistencia debe registrarse en un plazo maximo de 12 horas a partir del inicio

de la sesion. Cumplir con este tiempo garantiza la correcta actualizacion de la informacion y evita posibles inconsistencias

en el sistema.

Por ejemplo, si una clase inicia a las 9:00 a. m., el formador debera cargar la asistencia a mas tardar a las 9:00 p. m.

del mismo dia. En caso de no cumplir con este plazo, se generara un hallazgo, lo cual puede afectar la evaluacion
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TEMAS TRATADOS

del cumplimiento de sus responsabilidades.

4: Se recomienda a los formadores hacer uso adecuado de las prendas institucionales autorizadas, de acuerdo con los

lineamientos establecidos por los entes administrativos. Asimismo, se les solicita abstenerse de utilizar prendas que ya

no se encuentren aprobadas, con el fin de mantener una adecuada presentacion y cumplir con la normatividad vigente.

5: Se recomienda a los formadores mantener el SIM actualizado, ya que durante el mes de mayo se llevaran a cabo las

valoraciones formativas de los estudiantes que hacen parte del programa de formacion integral. Esto permitira contar

con informacién oportuna y precisa para el adecuado seguimiento del proceso formativo.
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COMPROMISOS

FECHA LIMITE PARA

TEMA RESPONSABLE SU REALIZACION

EVALUACION Y CIERRE DE LA REUNION

¢ Se logro el objetivo? Si IZI NO I:l

Observaciones

La presente acta consigna las memorias realizadas en la reunion virtual mediante la aplicacion Microsoft Meet (o la que aplique) y la
obligatoriedad de firmas digitales autorizadas, segun lo dispuesto por la Ley 527 de 1999 “Por medio de la cual se define y reglamenta el
acceso y uso de los mensajes de datos(...) de las firmas digitales, (...) y se dictan otras disposiciones. Se adjuntan los correos de aprobacion
(origen nativo) ”.

Siendo las 11:00 AM se da por terminado el comité/reunion, en constancia firman:

BRESIDERNIEUDELECADOULIELEIBERENRENCISOUIEH SECRETARIO (S) Si en la reunién no se maneja esta delegacion coloque N.A.
CONVOCA
FIRMA ﬂ— FIRMA N.A. N.A.
NOMBRE DIEGO ANDRES CASTRO CUERVO NOMBRE N.A. N.A.
CARGO ZONAL OPERATIVO CARGO N.A. N.A.
NOMBRE COMPLETO DE QUIEN ELABORA EL ACTA: JORGE LUIS PEREZ IBANEZ
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e Recreaciin y Deporte

LIDIADUU UE ADIDIENUIA

EVENTO: RESPONSABLE DEL EVENTO
REUNION OPERATIVA Diego Andres Castro Cuervo
FECHA 20 4 2026 HORA INICIAL HORA FINAL 08:00 LUGAR
7:00a. m. am https:/meet.google.com/nrh-cnet-owg
No. NOMBRES Y APELLIDOS mgm;‘::iggn DEPENDENCIA | FIRMA ENTIDAD CORREO ELECTRONICO TELEFONO
| e
DIEGO ANDRES CASTRO CUERVO 1018410768 GESTOR IED Deportes - IDRD N.A N.A N.A
) Fevencs Mouexes
FERNANDO ALFONSO NAVEROS SANCHEZ 80182029 FORMADOR Deportes - IDRD N.A N.A N.A
3 T "‘_ 7
MARTHA LICETH GARCIA GARCIA 1024513375 FORMADOR Deportes - IDRD ﬁf;.mﬂ/ng N.A N.A N.A
4 il
CAMILO ANDRES MARTINEZ 1073505241 FORMADOR Deportes - IDRD ’/'Vr(' 13— N.A N.A N.A
s Cluia et Ramos 3
CLAUDIA YANETH RAMOS 20352855 FORMADOR Deportes - IDRD {laudia Tanetn Kamos J- NA N.A N.A
6 Y !m )
JOHANNA MUNAR LUJAN 52213989 FORMADOR Deportes - IDRD Q" i N.A N.A N.A
7 %ﬁ
NICOLAS MUNOZ PEREZ 1018508272 FORMADOR Deportes - IDRD N.A N.A N.A
8
FABIO NELSON NARANJO POVEDA 1069434188 FORMADOR Deportes - IDRD N.A N.A N.A
9
HENRY LEONARDO MONTENEGRO 79613129 FORMADOR Deportes - IDRD N.A N.A N.A
10 Eika g Taches
ERIKA PAOLA GOMEZ PACHON 1032492729 FORMADOR Deportes - IDRD N.A N.A N.A
1 M_,Lf{/i__
LUZ NANCY GAONA TORRES 52524990 FORMADOR Deportes - IDRD - N.A N.A N.A
12 . i ?’?@_f;‘, =
JORGE LUIS PEREZ IBANEZ 1032414775 FORMADOR Deportes - IDRD N.A N.A N.A
13 ==
ANDRES CAMILO MOSQUERA SANCHEZ 1032487171 FORMADOR Deportes - IDRD N.A N.A N.A
14
RAUL RODRIGUEZ RODRIGUEZ 1022937788 FORMADOR Deportes - IDRD N.A N.A N.A
15
16 |
—
17 —
—
18

Con la suscripcion del presente formulario, autorizo al IDRD asi como a cualquier dependencia y/o area del instituto, a realizar el tratamiento sobre mis datos personales con sujecion a lo establecido en sus Politicas de Proteccion de Datos Personales, atendiendo a las finalidades en ellas sefialadas. La Politicas pueden ser consultadas

en la pagina web del IDRD: https://www.idrd.gov.co/transparencia-acceso-informacion-publica/normativa/politicas-lineamientos-manuales
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ACTA No. {n Gra) 2oud 1/ /2 o4 [202¢
LUGAR: (:-lzm l-)-fdc.-u.’. Brria) Jul fiamente HORADEINICIO: 3100 AM HORAFIN: 9!00 A-M
’l - A .
’ ASISTENTES
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA |
rle 3 Y T3 ende re) o le o s e
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TEMAS TRATADOS
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